Zasady redakcyjne )
proponowane do stosowania w Instytucie Slaskim
w pracach z nauk historycznych

Uwagi o charakterze ogélnym

Odsylacze w tekscie wstawiane sg automatycznie (opcja: przypis dolny) z uzyciem numeracji
arabskiej.
Opisy do przypisow i do wykazu literatury sporzadza si¢ ze stron tytulowych (ksiazek,
czasopism i artykuléw, a nie ze spiséw tresci i nie z okladek), zachowujac oryginalne zapisy.
Tytul publikacji zapisujemy kursywa, nie dodajac cudzystowd6w. Zachowuje si¢ cudzystowy
uzyte przez autora przywotywanej pracy. W cudzystowach prostym krojem podaje si¢ tytuly
periodykow.
Przyktady

Zwiqzki pisarzy polskich z regionem Slgska

pelny opis: J. Glensk, Zwigzki pisarzy polskich z regionem Slgska, wyd. 2 poszerz.,
Opole 1970, s. 27-29.

Nysa kalejdoskop wrazen / kalejdoskop uddlosti / kaleidoskop der Eindriicke /
kaleidoscope of impressions

pelny opis: Nysa kalejdoskop wrazen / kalejdoskop uddalosti / kaleidoskop der
Eindpriicke / kaleidoscope of impressions, oprac. P. Krzyzowski, Nysa 2007.

., Bardzo kocham Opole”. Wspomnienie o Zofii Kossak-Szatkowskiej

pelny opis: Z. Zielonka, ,,Bardzo kocham Opole”. Wspomnienie o Zofii Kossak-
Szatkowskiej, ,,Kalendarz Opolski” 1969, s. 78.

., Odniemczanie” wojewodztwa Slgskiego w latach 1945—-1950 (w swietle materiatow
wojewddzkich),

pelny opis: B. Linek, ,, Odniemczanie” wojewddztwa slgskiego w latach 1945-1950 (w
swietle materiatow wojewodzkich), Opole 1997.

Nyski kosciot sw. Jakuba jako ,,Collegium apostolorum” i ,,ecclesia primitiva”

pelny opis: B. Czechowicz, Nyski kosciot sw. Jakuba jako ,,Collegium apostolorum” i
,ecclesia primitiva”. W: Nysa. Sztuka w dawnej stolicy ksiestwa biskupiego, pod red. R.
Hotowni, M. Kapustki, Wroctaw 2008, s. 92.

Nieumieszczone na stronach tytutowych informacje dotyczace redaktora pracy, miejsca lub
roku wydania, ustalone na podstawie np. stopki drukarni, ©, przedmowy, podaje si¢ w
opisach bibliograficznych (w przypisach, wykazach literatury, bibliografiach) w nawiasach
klamrowych.

Przyktady przypisow:

P. Palys, Administracja polska wobec czechostowackich roszczen terytorialnych na
Slgsku w latach 1945-1947. W: Slezsko v déjindch ceského statu. Sbornik prispévkii z védecké
konference, poradané pod zdstitou prezidenta Ceské republiky Viclava Havla u prileZitosti
50. vyroci Slezského ustavu SZM v Opavé, [ed. M. Borak], Opava 1998, s. 356-361.

Wspolpraca transgraniczna Unii Europejskiej: doswiadczenia polsko-niemieckie, red.
G. Gorzelak, J. Bachtler, M. Kasprzyk, [Warszawa] 2004.

Kulturni a spolecenské stredisko ,, Strelnice” Cesky' Tésin, Cesky Té&sin 2004, [s.nlb.
4].



Przyktad wykazu literatury:

Kulturni a spolecenské stiedisko ,, Strelnice” Cesky Tésin, Cesky Té&in 2004, [s.nlb. 4].

Palys P., Administracja polska wobec czechostowackich roszczer terytorialnych na Slgsku w
latach 1945-1947. W: Slezsko v déjinach ceského statu. Shornik prisSpévkii z vedecké
konference, porddané pod zdstitou prezidenta Ceské republiky Viclava Havla u
prilezitosti 50. vyroci Slezského ustavu SZM v Opavé, [ed. M. Borak], Opava 1998, s.
356-361.

Wspolpraca transgraniczna Unii Europejskiej: doswiadczenia polsko-niemieckie, red. G.
Gorzelak, J. Bachtler, M. Kasprzyk, [Warszawa] 2004.

Interpunkcja

Poszczegolne czesci (grupy) opisu (1 — autorstwo, 2 — tytul, 3 — kolejnos¢ wydania, pomijajac
wydanie pierwsze, 4 — informacja o miejscu i roku wydania, 5. strona/strony) oddzielane sg
przecinkiem.
Przyktady

J. Glensk, Zwigzki pisarzy polskich z regionem Slgska, wyd. 2 poszerz., Opole 1970, s.
27-29.

I. Turowska-Barowa, Maria Konopnicka a S‘lqsk, ,,Zaranie Slqskie” 1936, z. 4, s. 205—
208.

Kropke wewnatrz opisu stawiamy po tytule artykulu opublikowanego w pracy zbiorowej
(ksigzce); stoi ona przed literg W:
Przyktady

J. Kroszel, W. Lesiuk, Od wydawcy. W: S. Wasylewski, Na Slgsku Opolskim, wyd. 2
fototyp., Opole 1987, s. 288.
Mozna tez stosowac [w:], przed ktorym nalezy postawic przecinek.

Jesli podawana pozycja konczy przypis, po numerze strony stawia si¢ kropke; jesli dalej
przywolywane sg inne publikacje, to wowczas migdzy opisami ma by¢ srednik [;]
Przyktady

1J. Kroszel, W. Lesiuk, Od wydawcy. W: S. Wasylewski, Na Slgsku Opolskim, wyd. 2
fototyp., Opole 1987, s. 288.

2. Glensk, Zwigzki pisarzy polskich z regionem Slgska, wyd. 2 poszerz., Opole 1970,
s. 27-29; |. Turowska-Barowa, Maria Konopnicka a Slgsk, ,Zaranie Slaskie” 1936, z. 4, s.
205-208; S. Kolbuszewski, Udzial poezji Marii Konopnickief w walce narodowo-
wyzwolericzej na Slgsku, ,,Kwartalnik Opolski” 1962, nr 3/4, s. 5-12.

Opisy pozycji przywolywanych po raz pierwszy w przypisach

Zasady podawania autorstwa: w przypadku prac majacych do trzech autoréw opis
publikacji w przypisie rozpoczyna si¢, podajac inicjat imienia lub imion i nazwisko kazdego z
autoréw. Poszczegolnych autorow oddziela si¢ przecinkiem.
Przyktady

J. Glensk,

J. Kroszel, W. Lesiuk,

M. Lis, K. Szczygielski, L. Drozdz



Wyszczegdlnia si¢ wszystkich podanych na stronie tytulowej autorow (takze wstgpu i
thumaczy).
Przyktady

J. Assmann, Pamigé kulturowa. Pismo, zapamietywanie i polityczna tozsamos¢ w
cywilizacjach starozytnych, przekt. A. Kryczynska-Pham, wstep i red. nauk. R. Traba,
Warszawa 2008.

J. Dziadul (wspolpr. K. Matla, M. Zajaczkowski), Blizniaki bez granic, ,Polityka”
2007, nr 49, s. 24.

Jesli praca ma wigcej niz trzech autoréOw wyszczegdlnionych na stronie tytutowej, opis
rozpoczynany jest od tytuhu.
Przyktady

[Szesédziesigt] 60 lat Zwigzku Nauczycielstwa Polskiego na Slasku Opolskim (1945—
1950). Wspomnienia nauczycieli z lat 1945-1950, aut.: J. Duda, i in., Opole 2005.

Prace zbiorowa redagowana zapisuje si¢ w przypisie nastepujaco: tytul publikacji, formuta
podana na stronie tytutowej (red., red. nauk., pod red., ed., hrsg. itp.), inicjal imienia/imion i
nazwisko redaktora, kolejno$¢ wydania (oprocz pierwszego), miejsce i rok wydania.
Przyktady

Miasto Nysa. Szkice monograficzne, red. nauk. J. Kroszel, S. Popiotek, Wroctaw 1970.

Nysa. Sztuka w dawnej stolicy ksiestwa biskupiego, pod red. R. Hotowni, M. Kapustki,
Wroctaw 2008.

Pielgrzymowanie a integracja, red. Z. Glaeser, J. Gorecki, Opole 2005.

Neisse: Texte und Bilder, hrsg. W. Kunicki u. Mitarb. von M. Kopij, G. Potutrenko, 2.
durchges. Aufl., Nysa 2005.

W. Drobek, Disappearance of inner historical border (the casy study of Nowogrod
Bobrzanski, Poland). W: The role of borderlands in United Europe. Historical, ethnic and
geopolitical problems of borderlands, ed. M. Koter, K. Heftner, £.6dz—Opole 2005, s. 27-30.

J. Bo¢, P. Jurek, T. Kruszewski, Powiat jako jednostka podziatu terytorialnego w
historii Polski. W: Powiat. Z teorii. Kompetencje. Komentarz, pod red. J. Bocia, Wroctaw
2001, s. 17.

Opis ksigzek autorskich sporzadza si¢ w nast¢pujacym ukladzie: inicjal imienia/imion i
pelne nazwisko autora/autorow (jesli mniej niz trzech autorow), petly tytut (ze strony
tytutowej), miejsce i rok wydania, numer przywolywanej strony.
Przyktady

M. Lis, Gérny Slgsk. Zarys dziejow do potowy XX wieku, Opole 2001, s. 175-180.

S. Banasiak, Dziatalnos¢ osadnicza Panstwowego Urzedu Repatriacyjnego na
Ziemiach Odzyskanych w latach 1945-1947, Poznan 1963, s. 23.

Thumaczy podaje sie tylko wowczas, gdy jest to literatura pigkna lub publikacja filozoficzna.

Jesli cytowane jest kolejne wydanie, informacje o tym podaje si¢ przed miejscem wydania,
zaznaczajac nie tylko, ktore to wydanie, ale czy jest poszerzone, uzupehione, zmienione,
poprawione itd. (tu stosowac skroty, korzysta¢ z ksigzki P. Miildner-Nieckowski, Wielki
stownik skrotow i skrotowcow, Wroctaw 2007).
Przyktady

J. Glensk, Zwigzki pisarzy polskich z regionem Slgska, wyd. 2 poszerz., Opole 1970, s.
7.

Z. Kowalski, Powrét Slgska Opolskiego do Polski, wyd. 2, skr. i zm., Opole 1988,



Opis artykulu z pracy zbiorowej (w ksigzce). Po tytule stawia si¢ kropke, duza litere W 1
dwukropek.
Przyktady

W. Dziewulski, Nysa pod rzqdami pruskimi (1741-1945). (Zarys). W: Miasto Nysa.
Szkice monograficzne, red. nauk. J. Kroszel, S. Popiotek, Wroctaw 1970, s. 79-97.

J. Kroszel, W. Lesiuk, Od wydawcy. W: S. Wasylewski, Na Slgsku Opolskim, wyd. 2
fototyp., Opole 1987, s. 287-291.

Opis artykulu z czasopisma: po tytule stawia si¢ przecinek i1 nastepnie podaje si¢ nazwe
pisma (w cudzystowie) oraz rok, tom (jezeli jest), numer lub zeszyt (stosownie do okreslen
uzytych przez wydawce periodyku) w skroconej formie i w jezyku takim jak w danym
periodyku. W przypadku gazet podaje si¢ date dzienng i zapisuje si¢ ja W konsekwentnej
formie z preferencjg dla cyfr arabskich.
Przyktady

M. Fazan, Motywy powstancze w powiesci polskiej w latach 1924-1930, ,,Zaranie
Slaskie” 1968, z. 2, s. 169.

S. Kolbuszewski, Udziat poezji Marii Konopnickiej w walce narodowo-wyzwolenczej
na Slgsku, ,,Kwartalnik Opolski” 1962, nr 3/4, s. 5-12.

K. Strauchmann, Czesi majq problem ze zwrotem diugu, ,,Nowa Trybuna Opolska” z
16.02.2010, s. 4.

Opis materialow ze stron internetowych
Elementy opisu zalezg od rodzaju przywolywanego materialu zamieszczonego na stronach
internetowych. Przywotujac autorskie artykuly zamieszczone na stronach internetowych, opis
rozpoczyna si¢ od inicjalu imienia 1 pelnego nazwiska autora, nastgpnie podaje si¢ tytul, po
nim adres strony internetowej i w nawiasie, kiedy korzystano z pliku. W przypadku
przywolywania dokumentéw opis rozpoczyna si¢ od tytutu dokumentu. W innych sytuacjach
podaje si¢ adres strony internctowej. Zawsze konieczne jest podanie informacji, kiedy
korzystano z pliku. W edytorze nalezy wylaczy¢ funkcje dzielenia wyrazow.
Przyktady

F. Furtak, Czeski ~ minister  potepia niszczenie  polskich tablic,
http://wiadomosci.gazeta.pl/wiadomosci/1,80269,7413561 (dostep: 12.12.2010).

Sprawozdanie z dziatalnosci za rok 2002 Stowarzyszenia Rozwoju i Wspoipracy
Regionalnej ,,0l1za” w Cieszynie, www.olza.pl (dostep: 21.04.2006).

Ciesz si¢ Cieszynem — Ogrod dwoch brzegow, 2006, http://www.cieszyn.pl (dostep:
12.12.2010).

Za: http://www.um.cieszyn.bip-gov.info.pl (dostep: 12.12.2010).

Opisy dokumentow niepublikowanych

Nalezy poda¢ proweniencje zrodla (nazweg archiwum, zbioru r¢kopisow itp.), tytut zespolu
archiwalnego, sygnature akt oraz paging. Tytuly opracowan niepublikowanych
przechowywanych w archiwach czy zbiorach bibliotecznych podawane s3 prostym krojem
pisma.

Przyktady
Archiwum Panstwowe w Legnicy, Komitet Wojewodzki Polskiej Zjednoczonej Partii
Robotniczej w Legnicy, sygn. 759, telex 37 i 38, s. 50, 52.


http://wiadomosci,gazeta.pl/wiadomosci/1,80269,7413561
http://www.cieszyn.pl/
http://www.um.cieszyn.bip-gov.info.pl/

Jesli w dalszych przypisach przywolywane bgedg dokumenty z tego archiwum, ale z
innych zespoldw, przypis zawierajacy pierwszy opis jest nastgpujacy: Archiwum Panstwowe
w Legnicy (dalej: AP Legnica), Komitet Wojewodzki Polskiej Zjednoczonej Partii
Robotniczej w Legnicy, sygn. 759, telex 37 i 38, s. 50, 52.

Jesli w dalszych przypisach przywotywane beda dokumenty z tego archiwum i z tego
zespotu, przypis zawierajacy pierwszy opis jest nastepujacy: Archiwum Panstwowe w
Legnicy (dalej: AP Legnica), Komitet Wojewodzki Polskiej Zjednoczonej Partii Robotniczej
w Legnicy (dalej: KW PZPR w Legnicy), sygn. 759, telex 37 i 38, s. 50, 52.

Instytut Slaski, Zbiory Specjalne, sygn. A 400, J. Meissner, Dziatalnos¢ ZWM na
Slasku Opolskim w latach 194548, mps.

Jesli w dalszych przypisach przywotywane beda materialy ze Zbiorow Specjalnych,
przypis zawierajacy pierwszy opis jest nastepujacy:

Instytut Slaski, Zbiory Specjalne (dalej: PIN-IS, ZSB), A 400, J. Meissner,
Dziatalno$¢ ZWM na Slasku Opolskim w latach 1945-48, mps.

Kolejne przywolania autora lub dziela w przypisach

Przywolujac po raz kolejny autora, zasadniczo powtarza si¢ inicjatl imienia 1 nazwisko.
Jednak w sytuacji, gdy w opisie wystepujagcym bezposrednio przed dopisywanym opisem (w
tym przypisie lub poprzednim) podane zostaly dane dotyczace tego wilasnie autora, w nowo
sporzadzanym opisie stosujemy zapis Idem/idem (jesli autorem jest mezczyzna) lub
Eadem/eadem (gdy autorem jest kobicta). Wielkos¢ litery wynika z zasad ortograficznych
(poczatek zdania czy czes¢ wypowiedzi po $redniku). Uwaga: mozna stosowaé roOwniez
nazwisko autora zamiast idem/eadem.

Przywolujac po raz kolejny dany tekst, podajemy jego tytul w skroconej wersji. Formuta
skrécenia zalezy od tego, ile dziet danego autora przywoluje si¢ w przypisach. Jesli w catym
zestawie przypisoOw do tekstu przywolywane jest tylko jedno dzielo danego autora/autorow,
to w kolejnym przywotaniu opis ogranicza si¢ do inicjatu imienia i pelnego nazwiska oraz
skrétu op.cit. i numeru strony/stron.

Przyktad:

opis pely (podawany pierwszy raz!): J. Kroszel, W. Lesiuk, Od wydawcy: W: S.
Wasylewski, Na Slgsku Opolskim, wyd. 2 fototyp., Opole 1987, s. 287—-291.

zostanie w kolejny przywotaniu skrocony do postaci: J. Kroszel, W. Lesiuk, op.cit., s. 288. [tu
oczywiscie moze by¢ numer innej strony]

Jezeli w przypisach (calym zestawie) przywolywane s3 co najmniej dwa dziela danego
autora, wowczas w kolejnych przywotaniach stosuje si¢ skrocong forme tytutu (takg sama), a
po niej trzy kropki.

Przyktady

W przypisach przywolywane sa dwie prace autora. Podane po raz pierwszy opisy maja zapis:

J. Glensk, Zwigzki pisarzy polskich z regionem Slgska, wyd. 2 poszerz., Opole 1970, s. 7.

J. Glensk, Zeromski a Slgsk. W: O Stefanie Zeromskim. Materialy z sesji naukowej, Kielce
1416 pazdziernika 1974, Krakoéw 1976, s. 70.

Przywotywane po raz kolejny prace uzyskuja zapis:

J. Glensk, Zwiqgzki pisarzy polskich..., s. 7.

J. Glensk, Zeromski a Slqsk..., s. 70.



W skroconej formie podaje si¢ rowniez tytuly juz przywolywanych prac zbiorowych, w
ktérych zamieszczony jest artykul wzmiankowany po raz pierwszy.
Przyktady
jezeli wezeéniej byt wskazany w przypisach tytul: Cieszyn. Zarys rozwoju miasta i powiatu,
red. J. Chlebowczyk, Katowice 1973, to podajac inny artykut z tej ksigzki, tytul ksigzki
podaje si¢ w skrocie:

A. Zajac, Okres miedzywojenny. W: Cieszyn. Zarys rozwoju miasta..., s. 234-236.

Przywolane po raz kolejny miejsce przechowywania lub dokument niepublikowany
Stosujemy skréty wprowadzone podczas pierwszego przywolania nazwy archiwum, zespohu,
dodajac sygnature akt oraz pagine.

Przyktady

AP Legnica, Komitet Wojewo6dzki Polskiej Zjednoczonej Partii Robotnicze; w
Legnicy, sygn. 759, telex 37 1 38, s. 50, 52. [Jesli w ktorym$ z wczes$niejszych przypiséw byt
zapis: Archiwum Panstwowe w Legnicy (dalej: AP Legnica)].

AP Legnica, KW PZPR w Legnicy, sygn. 759, telex 37 1 38, s. 50, 52. [Jesli w
ktoryms z wezesniejszych przypisOw byt zapis: Archiwum Panstwowe w Legnicy (dalej: AP
Legnica), Komitet Wojewddzki Polskiej Zjednoczonej Partii Robotniczej w Legnicy (dalej:
KW PZPR w Legnicy)].

Ibid., sygn. 759, telex 37 1 38, s. 50, 52. [Jesli wczesniej w tym samym przypisie lub w
bezposrednio go poprzedzajacym podane bylo: AP Legnica, KW PZPR w Legnicy].

Dokladne powtdrzenie opisu bezposrednio poprzedzajacego

Zamiast podawania przywolanego bezposrednio wczesniej tytulu stosuje si¢ zapis
ibidem/ibid. Jezeli w poprzednim przypisie jest cytowanych kilka pozycji, w kolejnym
przypisie nic mozna stosowac ibidem, tylko wymieni¢ pozycje, o ktorg chodzi.

Przyktady

,Dziennik Urzedowy WRN w Opolu” 1972, nr 14, poz. 167 oraz Obwieszczenie z 20 grudnia
1972 r. o sprostowaniu btedow w tejze uchwale, ibidem, nr 15, poz. 179, s. 11.

Jezeli tre$¢ danego przypisu jest identyczna w grupach autora i dzieta z podang w przypisie
bezposrednio wczesniejszym, to przypis ten otrzymuje zapis: Ibid., przecinek i numer
strony/stron.

Przypis 10 ma tres¢: J. Glensk, Zwigzki pisarzy polskich..., s. 7.

W przypisie 11 przywotywana jest dokladnie ta sama pozycCja, ale inna strona, to zapis
przypisu 11 jest nastepujacy: Ibid., s. 8.

Jesli w przypisie 11 przywotywana jest dokladnie ta sama pozycja i ta sama strona, to zapis
przypisu 11 jest nastepujacy: Ibid. [nie powtarza si¢ numeru strony].



